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Stellenausschreibung

Projektmitarbeiter/in (m/w/d)

Ab Februar 2025 ist die Stelle einer/es Vertragsbediensteten der allgemeinen Verwaltung der
Stadtgemeinde Bad Radkersburg zu besetzen.

Aufgaben:

Projektassistenz fur nationale und internationale Projekte der Stadtgemeinde
Selbststandige Erstellung und Bearbeitung von Unterlagen (wie Abrechnungsunterlagen,
Protokolle, Berichte etc.)

Teilnahme bei Sitzungen unterschiedlicher Gremien und Verbéande

Diverse allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Anstellungserfordernisse:

Osterreichische Staatsbiirgerschaft

Abgeschlossenen Prasenzdienst bzw. Sozialdienst

Abgeschlossene Schulausbildung mit Matura

Affinitat fir das Verfassen von Texten

Gutes Auftreten und Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Engagement und Flexibilitat

BeschéftigungsausmaRB: 20-40 Std./Woche
Beginn der Beschiftigung: 01.02.2025, fur vorerst 2 Jahre (Projektlaufzeit)

Einstellung:

Die Einstellung erfolgt gemaR den Bestimmungen Steiermarkischen Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetz, Entlohnungsschema fur Angestelite, in Abhéngigkeit von der
abgeschlossenen Ausbildung und der vorgewiesenen Qualifikation, unter voller Anrechnung
einschlagiger Vordienstzeiten.

Monatliches Bruttomindestgehalt (Entlohnungsgruppe b, Entlohnungsstufe 1): € 2.626,10
(auf Basis 40 Stunden)

Interessierte Personen richten ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf,
Staatsblrgerschaftsnachweis, Geburtsurkunde, Zeugnisse, Strafregisterauszug bis spatestens
07.01.2025 an die Stadtgemeinde Bad Radkersburg, Hauptplatz 1, 8490 Bad Radkersburg
unter gde@bad-radkersburg.gv.at.

Bad Radkersburg, 25.11.2024
Der Burgermeister

(Mag. Karl Lautner)



